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Łaziska, dnia -02-01-2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/2024
POLEGAJĄCE NA :Prowadzeniu warsztatów „Gimnastyka dla dzieci” organizowanych przez GBiDK 
w Łaziskach” przez instruktora animacji ruchowej
I. NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO:
Gminna Biblioteka i Dom Kultury w Łaziskach. zwany dalej „Zamawiającym”

Łaziska 61, 24-335 Łaziska

tel. 81 828 90 12 , fax (17) 81 828 90 12
adres e-mail: projekty@bibliotekalaziska.pl 
NIP 7171278208  REGON 432247105

Osoba do kontaktu:   Maciej Janoszczyk tel.: 818289012; e-mail: gbidk-laziska@o2.pl
II. INFORMACJE OGÓLNE:
Niniejsze postępowanie toczy się z zachowaniem zasady konkurencyjności bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych w związku z realizacją projektu pt.: w ramach projektu nr FELU.10.03-IZ.00-0001/23 „Wsparcie dzieci i młodzież w wieku szkolnym z terenu gminy Łaziska w rozwijaniu kompetencji, umiejętności, uzdolnień, zainteresowań poza edukacją formalną”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 Działanie 10.3 Kształcenie ogólne; Priorytet X Lepsza edukacja;  na podstawie Umowy  nr 28/FELU.10.03-IZ.00-0001/23-00.

Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności oraz Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 roku.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  ORAZ TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI UMOWY:
Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie warsztatów Gimnastyka dla dzieci organizowanych przez GBiDK w Łaziskach  przez instruktora animacji ruchowej. 
Zakres usługi: 
1. Prowadzenie 80 warsztatów trwający 1 x 45 minut każdy w budynku GBiDK w Łaziskach, 
od 2 stycznia 2024 do 31 grudnia 2025r. cztery (4) razy w miesiącu (bez lipca i sierpnia).
2. Zorganizowanie wyjazdu i opieka na wyjeździe do Teatru Muzycznego w  Lublinie (marzec, kwiecień 2024r.)
Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna – umowa zlecenie.
Uczestnicy projektu: uczniowie klas I - VIII
Liczba osób objętych wsparciem: 15 osób
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM:
4.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy - osoby fizyczne, osoby prawne albo jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej, którzy spełniają łącznie następujące warunki:
4.1.1. Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności i czynności objętych przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. Weryfikacja na podstawie Załącznika nr 3 do Zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia - nie spełnia; 
4.1.2. Posiadają niezbędną wiedzę oraz doświadczenie do wykonania przedmiotu zamówienia. Weryfikacja na podstawie Załącznika nr 4 do Zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia - nie spełnia;
4.2 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się nauczyciele spełniający następujące wymagania: posiadający co najmniej 2-letnie lub więcej udokumentowane doświadczenie pracy z dziećmi. Weryfikacja na podstawie treści Załącznika nr 7 do Zapytania ofertowego. Tylko wyłonieni wykonawcy w procesie weryfikacji będą zobowiązani do przedłożenia przed podpisaniem umowy następujących dokumentów: dyplomu, świadectwa pracy bądź umowy cywilnoprawnej. Zamawiający wyklucza możliwość złożenia oferty przez Wykonawców powiązanych z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
4.2.2 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
4.2.3 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa lub nie został określony przez Instytucje Zarządzające,
4.2.4 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4.2.5 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej,
4.2.6 pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
4.3 W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego kapitałowo 
lub osobowo z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu. Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w oświadczeniu (o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym) zawartym w Załączniku nr 5 do Zapytania ofertowego. 
W sytuacji wystąpienia powiązania, o którym mowa w pkt. 4.3. Wykonawca będzie podlegał wykluczeniu z postępowania, chyba że jest możliwy inny sposób zapewnienia bezstronności postępowania.

4.4 Oferent w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, powinien przedłożyć także Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane m.in. w   art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Weryfikacja na podstawie Załącznika nr 6 do Zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia - nie spełnia.
4.5 Oferent musi spełniać wszystkie wyżej wymienione warunki udziału w postępowaniu, które oceniane są zero-jedynkowo (według formuły: spełnia - nie spełnia). Wszystkie załączniki należy wypełnić tak, by jednoznacznie wskazywały na spełnianie opisanych warunków udziału w postępowaniu, z których jednoznacznie wynika, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu. Oferty, które nie spełnią tego wymagania zostaną odrzucone.
4.6 W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę lub części składowe ceny wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny.  

Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym i opisem przedmiotu zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
V. TERMIN ORAZ SPOSÓB ZŁOŻENIA I PRZYGOTOWANIA OFERTY:
5.1 Termin składania ofert upływa 19-12-2023 r. do godz. 12.00
5.2 Miejsce składania ofert:  

Wymagane dokumenty wydrukowane, podpisane i zeskanowane należy przesłać na adres: projekty@bibliotekalaziska.pl lub złożyć osobiście w biurze Projektu w zamkniętej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji i numerem telefonu kandydata, z dopiskiem "Nabór na stanowisko instruktora warsztatów artystycznych" pod adresem: Gminna Biblioteka i Dom Kultury w Łaziskach, Łaziska 61, 24-335 Łaziska w nieprzekraczalnym terminie 
do 19 grudnia2023r.do godz. 12.00.
Dokumenty, które wpłyną niekompletne lub złożone zostaną po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.
5.3 Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, stanowiący Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego ze sposobem obliczenia ceny;
2. Formularz ofertowy, stanowiący Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego; 

3. Oświadczenie dotyczące uprawnień, stanowiący Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

4. Oświadczenie o posiadanej wiedzy i doświadczeniu oraz dysponowaniu potencjałem technicznym i organizacyjny, stanowiący Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego;

5. Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym, stanowiące Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego;
6. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, stanowiące Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego;
7. Oświadczenie o udokumentowanej liczbie przepracowanych lat z dziećmi, stanowiące Załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego. 
5.10 Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny (brutto brutto) za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z Formularzem ofertowym.
5.11 Podana w ofercie cena ma być wyrażona w PLN. Cena brutto brutto - oznacza, że Zamawiający odejmie od niej wszelkie koszty dodatkowe, w tym koszty wynagrodzenia, podatek, składki ZUS, w tym składki ZUS opłacane przez Zamawiającego tzw. „pochodne” od wynagrodzenia, zgodnie z przepisami. Cena zawiera podatek VAT, jeśli dotyczy. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty związane z terminowym 
i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia.
5.12 Oferta wraz z załącznikami powinna być kompletna, podpisana, sporządzona zgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego.
5.14 Jeżeli w jakimkolwiek miejscu opisu przedmiotu zamówienia, zostały wskazane nazwy autora, nazwy własne rozwiązań służących do wykonania niniejszego zamówienia, które wskazują lub mogłyby wskazywać na konkretnego producenta, autora czy metodyki nie stanowi 
to preferowania danego rozwiązania, lecz ma na celu wskazanie na cechy - parametry jakościowe nie gorsze od podanych w opisie. Zamawiający dopuszcza w takim przypadku składanie ofert równoważnych z zastosowaniem innych, niż opisane nazwą własną rozwiązań czy metodyk służących do wykonania niniejszego zamówienia, pod warunkiem, że zagwarantują one uzyskanie parametrów jakościowych nie gorszych od założonych. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego metodyki spełniają określone wymagania przez Zamawiającego. Ciężar udowodnienia, że metodyka jest równoważna w stosunku do założeń określonych przez Zamawiającego spoczywa na składającym ofertę.
5.15 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oferta oraz wszystkie oświadczenia 
i inne dokumenty będące załącznikiem do składanej oferty powinny zostać złożone w języku polskim.
5.16 Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty pokrywa Oferent. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztu udziału w postępowaniu.
5.17 Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania w każdym czasie bez podania przyczyn. Zastrzega sobie również prawo do zwrócenia się do oferentów z prośbą o wydłużenie terminu związania z ofertą.
VI. KRYTERIA OCENY OFERT:
6.1 Wybór ofert będzie dokonywany w oparciu o przyjęte kryterium oceny ofert.
6.2 Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone bez rozpoznania.
6.3 Ocena ofert będzie złożona z dwóch etapów:
Etap 1: Zamawiający dokona oceny formalnej ofert pod względem spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu ofertowym oraz pod względem kompletności złożonej oferty. Oferta Wykonawcy, który nie spełni któregokolwiek z warunków udziału w postępowaniu i/lub będzie niekompletna zostanie odrzucona;
Etap 2: Oferty kompletne i spełniające warunki udziału w postępowaniu zostaną ocenione według przyjętego kryterium oceny ofert.
6.4 O wynikach postępowania zostaną poinformowani oferenci telefonicznie, mailowo. 
6.5 Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej.
6.5 Z tytułu odrzucenia oferty nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.
6.6 Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi spośród prawidłowo złożonych ofert przez Oferentów spełniających warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia w oparciu o następujące kryterium oceny:
 KRYTERIUM „CENA” WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium (w %)

	1
	Cena (C)
	60

	2
	Doświadczenie pracy w zawodzie 
	40


Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt.

 Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:


Cn
PC = 
------- x 60 pkt 

                Cb

gdzie,
PC - ilość punktów za kryterium cena,
Cn - najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych,
Cb – cena oferty badanej.
W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 60 punktów a pozostałe oferty po matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.
Kryterium „Doświadczenie pracy w zawodzie” liczone w okresach:
W przypadku zaoferowania doświadczenia co najmniej 2 lat (24 miesięcy niezależnie od wysokości etatu ), Wykonawca otrzyma trzydzieści  (30) punktów. W przypadku doświadczenia dłuższego niż 2 lat, za każdy rok pracy w zawodzie Wykonawca otrzyma jeden (1) punkt ale nie więcej niż dziesięć (10) punktów. Wykonawca otrzyma pkt wg wzoru:

	
	      G o

	PG     =
	-----------   x 40 pkt

	
	     G max.


gdzie:

PG 
- 
wartość punktowa, którą należy wyznaczyć,
G max. - 
najdłuższe doświadczenie ,
Go
- 
okres  w badanej ofercie.
Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów (PO) obliczoną na podstawie wzoru:
PO = PC + PG 
gdzie: 
PO - łączna ilość punktów oferty ocenianej, 
PC - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”,
PG - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Doświadczenie”
6.7 Maksymalna możliwa do uzyskania liczba punktów: 100.
6.8 Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6.9 Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta, która uzyska największą liczbę punktów.
6.10 W przypadku, gdy złożono dwie lub więcej ofert, które otrzymały taką samą  liczbę punktów w wyniku oceny, to Zamawiający wzywa Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych w terminie 3 dni roboczych od daty wezwania przez Zamawiającego.
6.11 Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach pierwotnych. 
6.12 Zamawiający dokonuje następnie wyboru tej oferty, która przedstawia niższą cenę, zgodnie z kryterium oceny ofert .
6.13 W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę lub części składowe ceny wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny.  

Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym i opisem przedmiotu zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
VII. OKREŚLENIE WARUNKÓW UMOWY ORAZ ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ 
W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
7.1 Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcą muszą być dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy, podpisanych przez obie strony, 
pod rygorem nieważności.
7.2 Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy jeżeli zmianie ulegnie harmonogram realizacji Projektu, warunki płatności. 
7.3 Zamawiający zastrzega sobie prawo monitorowania realizacji zamówienia objętego niniejszym zapytaniem, w każdym czasie, również bez wcześniejszej zapowiedzi.
7.4 Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli wyjdzie na jaw, że w toku postępowania 
o udzielenie zapytania ofertowego, którego dotyczy umowa, Wykonawca złożył oświadczenie niezgodne z prawdą, w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
7.5 Umowa o świadczenie usługi zostanie podpisana do 2 stycznia 2024r. Planowany pierwszy termin warsztatów.
VIII. OKRES ZWIĄZANIA OFERTĄ:
8.1 Okres: 30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania ofert.
8.2 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do oferentów z prośbą o wydłużenie terminu związania z ofertą wykazaną w pkt. 8.1.
IX. WARUNKI ZAPŁATY ZA REALIZACJĘ USŁUGI:
9.1 Płatność nastąpi na podstawie rachunków / faktur wystawionych przez Wykonawcę. Płatność będzie zrealizowana przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę. Wymagany sposób zapłaty: przelew. Termin płatności: min. 30 dni od dnia doręczenia rachunku / faktury przez Wykonawcę.
X. Klauzula Informacyjna  w związku z przetwarzaniem danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej RODO, informuję, iż: 

1.  Administrator 
Administratorem Państwa danych osobowych jest Gminna Biblioteka i Dom Kultury w Łaziskach, Łaziska 61, 24-335 Łaziska, adres e-mail: gbidk-laziska@o2.pl, nr tel. 516462088.
2.  Inspektor Ochrony Danych
Kontakt z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych w sprawach dotyczących przetwarzania Państwa danych osobowych oraz realizacji przysługujących Państwu praw związanych z ich przetwarzaniem możliwy jest pod adresem e-mail: iod@data-partners.pl.

3.  Cel i podstawa prawna przetwarzania
Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu:

a)     związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego z wyłączeniem Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. Podstawą przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, Ustawa dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych. 
a) realizacji projektu pt. Wsparcie dzieci i młodzież w wieku szkolnym z terenu gminy Łaziska w rozwijaniu kompetencji, umiejętności, uzdolnień, zainteresowań poza edukacją formalną w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 współfinansowanego ze środków EFS Plus na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z w szczególności Ustawą z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027.
4. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami danych mogą być Województwo Lubelskie - Zarząd Województwa Lubelskiego z siedzibą przy ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin, Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa, podmioty prowadzące badania ewaluacyjne, kontrole, audyt.
Państwa dane osobowe mogą być przekazane także innym podmiotom, które uprawnione są do ich otrzymania przepisami prawa. Ponadto mogą zostać ujawnione podmiotom, które przetwarzają dane osobowe na podstawie zawartych umów powierzenia. Odbiorcą danych może być także operator pocztowy.
5.  Okres przechowywania danych osobowych
Państwa dane osobowe przechowywane będą przez 10 lat.
6.  Prawa osób, których dane dotyczą
Posiadają Państwo prawo do żądania od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
7.  Informacje o wymogu podania danych osobowych
Podanie przez Państwa danych osobowych jest warunkiem wzięcia udziału w postępowaniu 
o udzielenie zapytania ofertowego. Brak podania danych uniemożliwi uczestnictwo w ww. postępowaniu.

XI. INFORMACJE DODATKOWE:
11.1 W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
11.2  Zamawiający i Oferent nie mogą prowadzić negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywać jakiejkolwiek zmiany w jej treści.
11.3  Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.
11.4 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści przedmiotu zapytania ofertowego.
11.5 Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.
11.6 Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść przedmiotu zamówienia. 
11.7 Jeżeli w wyniku istotnej zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert.
11.8 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią zapytania ofertowego a treścią udzielonych wyjaśnień i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
W postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane dalej „korespondencją”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną projekty@bibliotekalaziska.pl pytania i odpowiedzi. 
Każda ze stron na żądanie drugiej strony potwierdza fakt otrzymania korespondencji. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawcę, zamawiający domniema, że korespondencja wysłana przez zamawiającego na adres email, podany przez wykonawcę, została mu doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej treścią. 
XII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
· Załącznik nr 1: Opis przedmiotu zamówienia;
· Załącznik nr 2: Formularz ofertowy;
· Załącznik nr 3: Oświadczenie dotyczące uprawnień;
· Załącznik nr 4: Oświadczenie o posiadanej wiedzy i doświadczeniu oraz dysponowaniu potencjałem technicznym i organizacyjny;
· Załącznik nr 5: Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym;
· Załącznik nr 6: Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;
· Załącznik nr 7: Oświadczenie o udokumentowanej liczbie przepracowanych lat z dziećmi. 
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